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Menu Movimientos

Dentro de este menu podemos encontrar las siguientes opciones:

Vale de Despacho

Esta opcién permite crear vales de despacho en donde va el detalle de la venta que realiza el
vendedor al cliente, la cual después se pasara por caja para finalizar la venta y reducir stock de
inventario.

A continuacidn se mostrara el proceso para realizar la venta, y las funciones complementarias que
trae el sistema.

En la parte superior del modulo vera la sucursal, la cual debe ser la sucursal que se esta trabajando
(de ser otra revisar la configuracién del punto de venta en el modulo utilitarios), luego aparece la
fecha, la cual debe ser la de hoy si no las ventas quedaran registradas en otro dia y no le cuadrara
la caja al final del dia, casilla vale, esta se compone de dos partes el numero de la estacion y el
correlativo del vale, este segundo avanza automaticamente al ir haciendo vales durante el dia, la
particularidad de esto es que si hace el vale en la estacién 02 por ejemplo y estd cerca de la
estacion 08 cuando el cliente le dice que se le olvido algo, puede ingresar el numero completo del
vale ejemplo 02-105 en la estacidn 08 y puede seguir ingresando articulos desde la estacién 08,
pero trabajandolo como estacidn 02, la casilla siguiente es el vendedor que realiza la venta puede
digitar el numero del vendedor y si no se lo sabe, puede apretar la tecla “ENTER” y aparecera la
lista de vendedores activos, después de estos datos pasamos a la pantalla donde ya comenzamos a
realizar la venta.
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En la casilla que se encuentra ahora es la cantidad de articulos que lleva el cliente, el numero que
aparece atrds es el manejo de precios (por defecto esta en precio 1, si tiene configurado los demas
precios pasara automaticamente precio 2 cuando sea la cantidad para pasar a precio 2); si tiene
pistola lectora de cddigos de barra una vez ingresando la cantidad del articulo, deberd leer el
codigos de barra y se agregara automaticamente a la venta, si no la tiene debe apretar “ENTER” y
pasara a la casilla del articulo, si se sabe el cddigo puede digitarlo y apretar “ENTER”, también
puede escribir parte de la descripcién y apretar “ENTER” y le apareceran los articulos que
coinciden con lo que escribid.
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Esta pantalla que ve se le llama ventana de asistencia, en esta aparecen los articulos que estén
activos, primero aparece la descripcion, mas a la derecha aparece el stock del articulo, y mas a la
derecha apareceran los precios del articulo (hasta 4, dependiendo de la configuracién del punto de
venta), en la parte inferior aparecen varias opciones:

e Selecciona: con la tecla “ENTER” selecciona el articulo y lo agrega a la pantalla de venta
e Precios: con la tecla “F2” podra ver un cuadro con todos los precios que maneja el articulo
y con las cantidades que solicita para pasar a ese precio

Articule : AAAAAL CLAUDOS FE 1"
Precio 1 Precio 2 Precio 3 Precio 4
.M.

Factor 1 1 20 1
Meto 495 .80 449 .58 8.488.6808 4260.17
C/Impto 598 535 2.996 588




e Alternativo: si tiene creados productos alternativos con la tecla “F3” le mostrara la
alternativa al producto que estd revisando.
e Cantidad: con la tecla “F4” puede modificar la cantidad que pidio el cliente, le pedira el

tipo de precio y la cantidad que llevara el cliente de este articulo, para asi agregarlo a la
pantalla de venta.

L

e Stock: con la tecla “F8” podrd consultar los stock del articulo de las distintas bodegas
» STOCKS X BODEGA 8@80@A1 CLAUOS FE 1' ¢

@01 [SALA DE UENTAS
882 |BODEGA P82

#@3 |BODEGA 863
8684 |BODEGA @84
DE UENIAS

M-sUenta:

e Busca: con la tecla “F10” podra buscar un articulo especifico ingresando el cédigo del
articulo.

» Seleccione Fleje Ademas esta pantalla permite imprimir flejes de precios

EROS CHICOS para vitrina, para esto debe pararse sobre el precio del

R0OS MEDIANOS articulo que necesita imprimir un fleje, presionar la tecla

ROS GRANDES

“F9” y aparecerd un cuadro que le pedira seleccione fleje,
estos pueden ser nimeros chicos, medianos y grandes.

Volviendo a la pantalla de venta, podra ver que se agrego el producto, asi puede seguir agregando
toda la venta, al presionar “ESC” notara que el cursor sube a la parte donde estan los articulos de
la venta, si se posiciona sobre un articulo en especifico y presiona “ENTER” podra modificar solo
ese item (tipo de precio, cantidad, articulo), si estando sobre un articulo presiona “SUPR” podra
borrar un item de la venta, solo debera confirmar la eliminacién de ese item, si presiona la tecla
“INS” podra seguir agregando articulos a la venta, presionando 2 veces “ESC” el sistema le
preguntara si desea imprimir vale de despacho (en caso que imprima vales) le responde que si,
emitiendo un vale de despacho y finalizando la venta (este vale se puede modificar “x” veces antes
de pasar por caja, una vez que el vale es registrado en la caja ya no se puede modificar)
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Client: -

Li T Can Articulo UM PU.cIUA Dsct Total
a1 |1 2 |CLAUOS FE 1" KG 598 1188
Bap2 |2 6 |CLAUOS FE 1.5" KG 597 3582
a3 kN 1 |CLAUOGE FE 2" KG 489 489
aa4 |2 4 |CLAUVOS FE 3" KG 259 1836

< Cad: B8888A3> {CLAVOS FE
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Ahora se explicaran las opciones que aparecen en la parte inferior del sistema:

e Modifica: con la tecla “F3” puede cambiar el vendedor que realiza la venta, teniendo clave
de responsable y con permiso para realizar esto.

e Lista Precio: con la tecla “F4” puede asociar los articulos a otra lista de precios, en caso
gue trabaje con listas de precios.

e Vale: con la tecla “F5” puede imprimir el vale de despacho.

e Rut: con la tecla “F6” puede ingresar los datos del cliente, al cual le esta realizando la
venta, ademads puede enviar el vale para que en caja pase a boleta / factura / guia de
despacho.

e Convenio: con la tecla “F7” puede asociar la venta a un convenio, en donde debera
ingresar el convenio, la cantidad de cuotas y asociarlo al cliente que esta comprando.

e Descuento: con la tecla “F8” puede realizar un descuento a la venta total, ya sea esta por
monto o por porcentaje, solo se puede realizar si tiene clave de responsable con permiso
para realizar descuento, ademas el mismo permiso de responsable dird el maximo de
descuento que puede realizar.

» Ingreso de Descuento «

MONTO PORCENTAJE
Total : 1.218

Dscto. & 18
A Pagar 1.288

e Colegios: con la tecla “F9” puede asignar la venta a un colegio, en caso de trabajar con
colegios.




Ahora volviendo a la pantalla principal del vale de despacho, podra ver que en la parte inferior del
sistema hay varias opciones:
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e Fin: sale de la opcién vale de despacho presionando “ESC”.

e Vales: con la tecla “F1” podra ver los vales que se han realizado desde la estacién que esta
trabajando, y pardndose sobre uno y presionando “ENTER” podra ver el vale en la pantalla
de venta, en donde podra modificarlo.

e Lista Escolar: si necesita pasar una lista escolar a vale de despacho, presionando las teclas
“ALT” + “F3” podra seleccionar una lista escolar y todos los articulos que tiene esta se
pasaran automaticamente a vale de despacho, para que asi el cliente la pueda cancelar en
caja.

e Cotizacion: si necesita pasar una cotizacién a vale de despacho (mientras la cotizacion este
en periodo vigente), presionando las teclas “ALT” + “F5” debera ingresar el numero de la
cotizacion y esta pasara automaticamente a vale de despacho, para que asi el cliente
pueda cancelarla en caja.

e Nota de Venta: si necesita pasar notas de venta a vale de despacho, presionando las teclas
“ALT” + “F7” podra seleccionar las notas de venta las cuales pasaran automdticamente a
vale de despacho, para que asi el cliente la pueda cancelar en caja.

Nota de Venta
Esta opcidn permite generar una nota de venta, la cual lleva el detalle de los productos pedidos
por el cliente y una vigencia, una vez finalizada la nota de venta se prepara el pedido para ser




facturado dentro de la vigencia asignada anteriormente, también esta se puede transformar en
vale de despacho; en la parte inferior del sistema hay varias opciones, estas son:

e Cotizacion: presionando las teclas “ALT” + “F5” puede realizar una copia desde una
cotizacion (que esté vigente) hacia la nota de venta.

e Importa Orden de Compra: con las teclas “ALT” + “F7”, puede importar archivo(s) de
orden de compra hacia la nota de venta, para esto debe ingresar la ubicacién de los
archivos de orden de compra.

e Importar Nota de Venta: con las teclas “ALT” + “F9”, puede importar archivo(s) de nota de
venta hacia esta nueva nota de venta, para esto debe ingresar la ubicacién de los archivos
de nota de venta.

Para generar una nueva nota de venta debe apretar “F10” con esto se generara automaticamente
un nuevo nimero de registro, luego ingresar el Rut del cliente (si aprieta “ENTER” puede buscar al
cliente o seleccionar sin cliente), luego debe ingresar el vendedor que realiza la nota de venta 'y
seleccionar la unidad de negocio, después debe elegir las listas de precio con la que trabajara o
seleccionar no asigna, para no tener lista de precio, luego se agregan los producto igual como si
estuviera haciendo un vale de despacho una vez finalizado apretar 2 veces “ESC” y confirmar la
grabacion de la nota de venta, luego el sistema le preguntara si desea imprimir la nota de venta.
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Li T Cantidad U.Med Articulo P.Lista
aa1 |1 5 UNID.| PINT..GENER(Q 128ML TERRAC.R. ARTE 1.685%
aez2 |1 9 UNI PISA PAPEL CASA—CH CSM 319 904
8e3 |1 15 UNI PLASTICINA 12 COL. ARTELIMA ARTE 1.583
e 18 UNID. | PORTA CD HNEON UIOQOLETA 36CD DATA SYSTE 3.866

i #9-8389847
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Notara que en la parte inferior hay varias opciones las cuales se detallaran a continuacién:

e Modifica: con la tecla “F2” puede modificar los datos que ingreso anteriormente (fecha,
cliente, vendedor, vigencia, etc.)
e Cierra: con la tecla “F3” cierra la nota de venta para que esta no se pueda modificar.




e Lista Precio: con la tecla “F4” asocia nueva lista de precio a la nota de venta.

e Imprime: con la tecla “F5” puede imprimir la nota de venta.

e Archivo: con la tecla “F7” puede generar un archivo, el cual puede ser importado hacia
una sucursal.

e Descuento: con la tecla “F8” puede realizar un descuento a la nota de crédito, el cual lo
puede realizar por monto o por porcentaje.

e Lista Escolar: con la tecla “F9” puede importar la(s) lista(s) escolar hacia la nota de venta.

e Copia: con la tecla “F10” copia la nota de venta.

e Direccidn: con la tecla “F11” puede asignarle direcciones a la nota de venta.

Cotizaciones

Esta opcién permite generar una cotizacién, la cual tiene un tiempo de valides y puede ir dirigida a
un cliente en especifico, el cual dentro del plazo especificado puede realizar la compra con la
misma cotizacidn, para esto debe presionar la tecla “F10” para generar una nueva cotizacién, debe
ingresar la fecha de realizacion de la cotizacion, luego ingresar el Rut del cliente o presionar
“ENTER” para elegir seleccionarlo de la lista o elegir sin cliente, luego ingresar el vendedor que
realiza la cotizacidn, y la vigencia de la cotizacidon (por defecto el sistema le da 1 mes a partir de la
fecha de realizacion de la cotizacidn), luego debe ingresar el nombre de la empresa, el nombre de
la persona a la que va dirigida la cotizacién, y puede ingresar alguna observacion, luego debe
seleccionar las listas de precios que tendrd la cotizacion (hasta 4), o seleccionar no asigna, luego se
ingresan los articulos de la misma forma que se hace un vale de despacho, una vez finalizado
presionar “ESC” y confirmar la grabacién de la cotizacidn, luego el sistema le preguntara si desea
imprimir la cotizacion.
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Cliente:
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Notara que en la parte inferior hay varias opciones las cuales se detallaran a continuacién:




Modifica: con la tecla “F1” puede modificar los datos que ingreso anteriormente (fecha,
cliente, vendedor, vigencia, etc.)

Lista Precio: con la tecla “F4” asocia una nueva lista de precio a la nota de venta.
Imprime: con la tecla “F5” puede imprimir la cotizacién.

Actualiza Precios: con la tecla “F6” actualiza los precios desde el maestro de articulos.
Precios: con la tecla “F7” corrige los tipos de precios (preciol, precio2, precio3, precio4).
Descuento: con la tecla “F8” puede realizar un descuento a la cotizacidn, el cual lo puede
realizar por monto o por porcentaje.

Lista Escolar: con la tecla “F9” puede importar la(s) lista(s) escolar hacia la cotizacion.
Archivo: con la tecla “F10” puede exportar la cotizacién hacia un archivo, el sistema le
preguntara donde quiere exportar el archivo, si hacia diskette, directorio de exportaciéon o
pendrive.

Las cotizaciones realizadas se pueden complementar con la aplicacion “Checksoft Cotizacion” en la

cual puede generar la misma cotizacién que hizo en Checksoft, pero en formato PDF, en donde va

el detalle de la mercaderia cotizada, y puede llevar el logo de su negocio, ademas de ir dirigida al

cliente que solicito la cotizacién, una bonita presentacién para que la cotizacién sea impresa o

enviada

por correo a sus clientes.

Cambios c/Boleta

Esta opcién permite realizar cambios de mercaderia con la boleta, ingresando el numero de la

boleta observara el detalle de la mercaderia comprada, se elige los productos a devolver y se

ingresan los articulos nuevos, el nuevo total de la boleta debe ser igual o mayor a la anterior

boleta. Para ingresar a esta opcidn se necesita tener una clave autorizada por el administrador del

sistema

N2 Cambio 13646359 14852018
N2 Boleta 12121218 % 2,831
Devuelto Total Vale

ended:
» MERCADERIA DEUVUELTA «

Vale

con permiso para realizar cambios con boleta.

Pagar

Precio
Cantidad Unitario SubTotal

Cambios s/Boleta

Esta opcidn permite realizar cambios de mercaderia sin la boleta, se ingresan algunos datos y se

comienza a elegir los productos a devolver y se ingresan los nuevos articulos, el nuevo total de la

boleta debe ser igual o mayor a la anterior boleta. Para ingresar a esta opcidn se necesita tener

una clave autorizada por el administrador del sistema con permiso para realizar cambios sin



boleta.

» Cambioz sin Boleta o

N2 Cambio I646359 Fecha : 14-85-2018

1
Devuelto : % 3.586 Total Uale
H Uended: A Pagax

Vale

» MERCADERIA DEVUELTA «
Precio
Codigo Descripeidn Cantidad Unitario SubTotal

aa1 24794 PINT AGENERO 37ML LILA L .888 562 2.818
aaz BB88as CLAVOS TECHO & .888 7 6

Registro Transformacion

En esta opcidn podrd registrar las transformaciones que estén definidas en la plantilla de
transformacién automatica, debera ingresar el numero de la transformacién o presionar la tecla
“F10” para que el sistema genere automaticamente un nuevo registro, luego ingresar el cédigo y la
cantidad que va a salir y automaticamente el sistema va a disminuir el inventario del articulo que

sale y le va a agregar la cantidad al articulo en transformacién.
» Registro de Transformacidn <«

Nume o HAABAAE Fecha: 20-87-2003 Hora: 13:28 Resp:
Bodega 881 SALA DE UENTAS

Cidigo Sale 813853 PACK DIDACTICO PRIME

Cantidad Sale 180.08

Codigo Entra 13993 LaAHIMA ALUMINIO 28X38
Cantidad Entwra 100.88

Clientes

Esta opcidn nos permite ver los clientes, esto quiere decir, sus datos personales, direccidn,
numeros de contacto, etc. Ademas nos permite ver cuentas, revisar el historial de compras de él,
para esto debe ingresar el RUT del cliente o buscarlo en la lista, de existir en la base de datos
obtendra todos los datos principales del cliente, en la parte inferior aparecen varias opciones:
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» Maestro de Clientes «

Rut 16.124_242-H Tipo Pr: Estado = Activo

Nombre SEBASTIAN SEFULUEDA Clas. =

Giro COMPUTACION F.Act.:

Direccion 0'HIGGINS 898

Comuna SAN BERNARDO i SANTIAGO

Fonos 8581559 Cel = Fax:

Contacto SOPORTERCHECKSOFT . CL F.Ingre: A9.-089-2009
eMail Ult.Mov: 84852010

Transporte Déhito 85,808
T.Cliente aa SIN CLASIFICAR LAC Asignada 180, 6868
Canal 888 SIN CLASIFICAR Utiliz.Documne.

Zona B8 SIH CLASIFICAR Utiliz.No Doc.

Vendedor Saldo 1806 . 888
Cobrador [5151515] s

Cond.Pago a1 EFECTIUO dias

/5" /}'//W WM WL . é’fﬁéﬁm//

Uue Ue Cuentas Precio Direcc Historia HRetira
uelve a In Pedar Rut de Cllente

e Cuentas: acd podra ver todas las cuentas que estan asignadas al cliente

e Lista de Precio: aca podra ver las listas de precio que tiene asignadas el cliente
e Direcciones: aca podra ver las direcciones que tiene registradas el cliente

e Historia:

- Historia: aca podra consultar la historia de ventas del cliente, ingresando el periodo
inicial y final (afio/mes), obtendra las ventas que realizo en el periodo de fechas
ingresado.

- Documentos: acd podra consultar los documentos de ventas que tiene el cliente en un
rango de fechas determinado.

- Articulos: aca podra consultar los articulos que ha llevado el cliente, para esto debe
seleccionar si quiere la informacién a pantalla o impresora, luego debe ingresar el
rango de fechas que desea consultar y para finalizar confirmar la emision de los datos.

- Pagos: aca puede consultar los documentos recibidos por el cliente, para eso debe
seleccionar si quiere ver solo cheques en cartera o todos los cheques.

e Retira: acd podra ver los responsables de retiro de mercaderia que tiene el cliente.
e Observaciones: aca podra ver las observaciones que se le han asignado al cliente.

Vale Toma de Inventario

Con esta opcidn se puede utilizar el punto de venta como capturador de datos, lo cual facilita
mucho el proceso de toma de inventario ya que se hace practicamente igual a como se realiza una
venta, ya que se ingresan los articulos y la cantidad de inventario que hay, después se imprime un
vale toma de inventario en donde va el detalle de los articulos ingresados, luego estos vales se
pueden capturar agregando todos los articulos a un solo archivo con todos los inventarios
capturados (mds informacion sobre toma de inventario en modulo inventario).




Consulta Venta Promedio

Con esta opcidn el vendedor puede ver la venta promedio en un rango de fechas seleccionado,
para entrar a esta opcion el vendedor debe tener una clave autorizada por el administrador del
sistema con permiso para consultar venta promedio, para esto debe ingresar la clave de
responsable, luego debe ingresar el rango de fechas que desea consultar, luego debe confirmar
que desea emitir informe desde vales de despacho, luego debe responder si desea informe con
totales.

Nota de Crédito

En esta opcidn podra ingresar, modificar, eliminar, anular y/o imprimir una nota de crédito, pero
solo si se tiene habilitada la opcién de poder hacer notas de crédito desde el punto de venta, y
ademas se debe tener una clave de responsable con permiso para poder realizar nota de crédito,
después de esto debe ingresar el numero de la nota de crédito a generar (el sistema
automaticamente le asignara un nuevo numero), luego deberd ingresar la fecha de creacién de la
nota de crédito y la fecha de recepcidn, luego ingresar el tipo de documento (boleta o factura),
luego ingresar el nimero del documento, después seleccionar una clasificacidn, y el Rut del cliente
al cual se le realiza la nota de crédito (solo en caso de ser boleta, al ser factura registrara el mismo
Rut con el que se creé la factura), luego responder si la nota de crédito se realiza por monto, en
caso de contestar si solo se deberd ingresar el monto de la nota de crédito, en caso de ser no se
deben ingresar los articulos que se devolveran de la boleta/factura, una vez ingresados se presiona
la tecla “ESC” y se confirma el registro de los datos.

» Motaz de Crédito @————————————
# MHota C. : B@A84547 Fecha: 14-85-2010 F.Recep: 14-85-2818 T.Doc: F Factura
ﬁlbncumnnt= ARARRPAAZ Total: Clas. = 288886 DEVOLUCION PAGD TOTA
Cliente H

Heto = % 3.388 JRLIT: a Total = % 3.308

Precio
Descripe i6n Cantidad Unitario SubTotal

886282 HICA LISA CARTA CELESTE 1 5 .008
822856 16 . 888
822136 50. 8688




