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Para crear un articulo debe fijarse en el numero amarillo que aparece arriba de cédigo en la
esquina superior izquierda de la pantalla de maestro de articulos, ese nimero es el primer
registro libre préximo que tiene, asi que en la casilla codigoingresar ese nimero y empezar a crear
el articulo, la siguiente casilla es la descripciondel articulo la cual tiene un largo maximo de 40
caracteres (este se puede configurar en forma extraordinaria para ser de 60 caracteres, pero por
defecto viene de 40 caracteres), la siguiente casilla es el c4digo largg aqui puede ingresar un
cddigo que usted maneje o el mismo cédigo de barra (generalmente se deja el mismo que
propone el sistema), la siguiente es el nombre abreviadgeste debe ser de maximo 20 caracteres
y este es la descripcién del articulo que aparece en el vale que se le entrega al cliente, luego viene
la parte de familia si tiene familias creadas desde aqui las puede asignar a un producto, lo mismo
con las sub-familias, rubro y marca(se recomienda asignarlos al articulo ya que son Uutiles al
momento de querer sacar informes, ademas que tendra sus articulos categorizados), luego pasara
al cuadro de parametros del articulo, aqui debe ingresar el margen minimo(porcentaje) que
trabaja el articulo, esto cumple la funcién que el producto no puede tener un precio venta menor
al margen minimo, luego viene la casilla si el producto trabaja con stock esto se ocupa en casos de
ser un servicio el que se vende, también existe la opcién de nombrevariable el cual permite
ofrecer un servicio el cual en el punto de venta se puede escribir la descripcion, luego viene el
origenel cual puede ser Nacional o Importado, luego si el producto se vendeya que este podria
ser una promocion, regalo, etc., el cual debe disminuir stock, pero no constituye una venta, y si el
producto es venta con decimaleste es para casos que se venda por kilo, gr, etc. Luego viene la
Unidad Medida de Compran donde tendra que darle un nombre para identificarlo, lo mismo con
Unidad Medida Empaquégeneralmente se ocupa Unid.), luego se pregunta por el minimo mayor
esto quiere decir que a partir de cuantas unidades de este articulo pasaria a ser venta por mayor,
luego viene las unidades por unidad medida de compeato especifica cuantas unidades son una
unidad de medida de compra lo mismo con unidades de compra poempaguelo que significa la
cantidad de unidades que forman un empaque, luego pasa al costo unidad medida de compra
donde debera ingresar el costo que tiene el articulo, luego el costo sin descuentdonde se ingresa
el costo sin el descuento realizado por el proveedor, luego puede ingresar los descuentos
(porcentaje) que realiza el proveedor (hasta 4 descuentos), luego de esto el sistema pregunta si
reprocesa Recargos o Precios si elige reprocesar recargos el sistema trabaja con porcentajes sobre
el costo para poner precio a un articulo, si elige reprocesar precios podra modificar directamente
la parte de precios de venta, para finalizar debe ingresar el cédigo de proveedor o seleccionarlo de
la lista de proveedores, para que asi quede registrado el articulo al proveedor, y para finalizar solo
le queda confirmar la creacién del articulo.
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LY3aNB&l yYR2 I (ingleyandd eNdidigdodaisc@ndado) nétara que en la parte inferior
del sistema aparecen varias opciones, a continuacion se detallan su funcidon y como usarlas:

Modifica
en esta opcion podra modificar la informacién que ingreso al momento de crear el articulo, dentro

tiene varias opciones que se detallaran a continuacion:

Nombre

En esta opcion podra modificar los datos ingresados en la primera columna de creacién del
articulo (descripcion del producto, cédigo largo, nombre abreviado, familia, sub-familia,
rubro y marca), una vez modificados los campos necesarios debe confirmar la grabacion
de las modificaciones.

Recargos

En esta opcién podra modificar los recargos del precio venta del producto (porcentaje)
para los precios 1, 2, 3 y 4, una vez modificados los campos necesarios debe confirmar la
grabacidn de las modificaciones.

Medidas

En esta opcidn podra modificar las unidades de medidas que le asigno a los precios de sus
productos, una vez finalizado esto deberd confirmar la grabacion de las modificaciones.




e Factores
En esta opcion puede modificar los factores que tendrdn los precios 2, 3 y 4 ya sea que
cada 4 productos pase a precio 2 o cada 10 pase a precio 3, etc. al finalizar debe confirmar
la grabacién de las modificaciones.

e Inventario
En esta opcion podrd ver el inventario del producto para las distintas bodegas, ademas
podra modificar directamente el inventario (en caso de modificar el inventario desde esta
opcién debera hacerlo rapidamente, ya que mientras modifica el producto este no podra
ser vendido, ya que lo tendra en uso exclusivo).

e Costo Unitario
En esta opcidn podra modificar el costo de la unidad medida de compra, ademas de poder
modificar los descuentos (hasta 4) que aplica el proveedor al articulo, una vez finalizado
esto deberd confirmar la grabacidn de las modificaciones.

e Precios
En esta opcién podra modificar los precios de venta del articulo, al ingresar preguntara si
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necesidad, después podra modificar libremente los precios del articulo, una vez
completadas todas las modificaciones debe confirmar la grabacion de las modificaciones.

e Asigna
En esta opcion podrd cambiar el proveedor que se encuentra asignado al articulo,
simplemente ingresando el cédigo de proveedor o buscandolo de la lista de proveedores,
una vez ingresado debe confirmar la grabacidn de las modificaciones.

Elimina

En esta opcidén podra eliminar el articulo siempre y cuando este no tenga movimientos, ya que si el

producto estd registrado en una venta este no podra ser eliminado, en este caso de no querer ver

mas el articulo este debiera ser desactivado, en caso de no tener movimientos de estar seguro de

la eliminacidn deberd confirmarlo al sistema.

Atencién:esta opcién elimina definitivamente el articulo, si solo necesita que el articulo no
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Desactiva

Esta opcidn desactiva el articulo para que este no se vea en el punto de venta, y permite en un
futuro volverlo a activar para que se vuelva a vender, de estar seguro de desactivar el articulo
debera confirmarlo. (En caso de estar el articulo desactivado al ingresar al articulo solo tendra las
opciones activar y volver).



Barras

En esta opcidn podrd crear cddigos de barra y cédigos DUN-14, dentro tiene varias opciones que

se detallaran a continuacion:

Barras
En esta opcidn podra agregar/borrar cddigos de
barra asignados al producto, con esto se consigue

Codigo
de Barra

pCodigos de Barraceessss

Tipo
de Precio

gue en el punto de venta al leer el cddigo de

barra se agregue el producto a la venta sin
necesidad de buscarlo, para esto con la tecla
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de querer borrar un cédigo de barra selecciona el
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luego debe confirmar la eliminaciéon del cédigo.

DUN14
En esta opcidn podra agregar/borrar cddigos de

barra DUN-14 los cuales cumplen la funcién de ser
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cddigos de barra de embalaje, donde podra crear
sus propios cédigos los cuales se podran
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y pistolear el cédigo, ademds ingresar las

unidades por empaque, en caso de querer borrar
un cédigo debe seleccionarlo y presionar la tecla
a { | tyeesfirmar la eliminacion.

Consulta

En esta opcidon podra realizar consultas referente al articulo, dentro tiene varias opciones que se

detallaran a continuacion:

Movimientos

En esta opcidon puede ver los movimientos que ha tenido el articulo en un rango de fechas,

para esto debe ingresar el rango de fechas que desea consultar y confirmar el

procesamiento de la consulta, con estos datos le aparecerd un cuadro resumen con toda la

informacidn de movimiento asociada al producto.
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> Consulta de Movimientos «
Hasta = 14-85-2810

Uenta Real
Uentas antes Dewu
Devoluc. N-C

1,.137.880 Anulacidn Utas..
Anulacidn N-sC

4,499 .88 Guias Dev.Provee
Mermas
Rece .Sucursales
Rece.Talleres
Entrada x Transf.
Devoluc .s~-Boleta
Devoluc .c-Boleta

Ajus.Inventario
Otros

Ranking

En esta opcidn podrd consultar el ranking de ventas por cliente de este articulo, para esto
debe ingresar el periodo inicial y final (afio, mes), al aceptar los datos, le aparecerdn los
clientes que le han comprado el articulo en el periodo ingresado, parandose sobre un
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puede imprimir la consulta.

Inventario
En esta opcidn podrd ver los stocks fisico por bodega que tiene el articulo, también podra

ver las notas de ventas y las érdenes de compra.
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Ventas

En esta opcion podra consultar las ventas que a tenido este articulo en los ultimos 7, 15,
30 6 60 dias.

Compras

En esta opcidn podra consultar la historia de compras del articulo, en donde podra ver la
fecha que se compro, la cantidad y el costo, ademas de ver los descuentos que le realiza el
proveedor.

Sucursales

En esta opcidon podra consultar el inventario de este articulo en las sucursales.

Kardex

En esta opcion podra consultar el Kardex del articulo de una bodega especifica, para esto
deberd ingresar le rango de fechas que desea consultar y seleccionar una bodega, con esto

obtendrd el informe de Kardex de inventarA 2 S f Odz f LJzZSRS A YLINA YANI 2



Recargos/Descuentos

En esta opcidn podra crear/modificar/borrar los recargos o descuentos asociados al articulo, con la
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p» Listas de Dsctos-Recargos «
GCantidad
LP L.Dsc/Rec Factor Minima
A2 RECARGO DE 28: a.9888
a3 ESCOLAR 18:x Aa.8588
Parametros

En esta opcidn podrd modificar la informacién que ingreso al momento de crear el articulo,
ademas de informacion adicional; dentro tiene varias opciones que se detallaran a continuacién:

e Parametros
En esta opcion puede modificar los pardmetros del articulo tales como el margen minimo,
si el articulo trabaja con stock, tiene nombre variable, origen, si el articulo se vende, tiene
venta con decimal y el minimo mayor, al finalizar debe confirmar la grabacidn de los
cambios.

e Ubicacion
En esta opcidn podra registrar las coordenadas tridimensionales de la ubicacion del
articulo en la bodega, para esto selecciona una bodega y le ingresa las coordenadas
(pasillo - seccion - nivel), para finalizar confirmar la grabacién de los cambios.

e Stock Minimo
En esta opcidn puede ingresar el stock minimo del articulo, para que el sistema le avise
cuando el articulo llegue a ese stock evitando quedarse sin el articulo para vender.

e Cddigo Proveedor
En esta opcidon podra ver los cédigos que maneja el proveedor, donde le aparecera
detallado el nombre del proveedor, el cddigo del item y la fecha de recepcidn.

e Embalaje
En esta opcidon puede ingresar los parametros del embalaje como las unidades detalle por
embalaje y unidades detalle venta minima.



Lista Precios

en esta opcién puede modificar los precios y recargos de las listas de precios donde este asociado
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puede desactivar el articulo de una determinada lista escolar.

» Otras Listas de Precio del Articulo «

Cod L.Precios Preciol Recargol PrecioZ Recargo2 Preciod Recargo3d
#d1 |SUCURSALES Lo9@ .80 808 L35.88 a.ae8: 9.996 .08 B.08:
LYON 598 .808 B.88: 535.88 a.86;: ?.976.68 B.a8;
A83 |SEBA Lo@ .80 B.08: L35.88 a.08:: 2.996.668 B.0688:
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