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Meni “Movimientos”
Dentro de este menu encontramos las siguientes opciones:

Vales de Consumo

En esta opcidon podra registrar los consumos que se han realizado, ingresando la fecha del
consumo, luego seleccionando un centro de consumo, y después la bodega que se va a ver
afectada, y para finalizar se ingresan los articulos que forman parte del consumo.

» Uales de Consumo <«
HAdA3 846 Fecha :

@86 BODEGA CENTRAL
@Az BODEGA B&A2

## Vale de Consumo 31-85-2018
Centro de Consumo
Bodega de Origen

Articulo U.Med Cantidad

CLAUOS FE 1"
CLAVOS TECHO

Codigo

A8B0A1
615151515 H

Registro de Merma

En esta opcidn podra registrar las mermas que hayan, para esto debe ingresar la fecha de la
merma, luego seleccionar un concepto de merma, y después la bodega que se vera afectada, y
para finalizar se ingresan los articulos que forman parte de la merma.

» Registro de Mermas «
# Registro de Merma = BB8BBAA11 18852018

@81 PRODUCTO CON FALLA
@82 BODEGA 882

Fecha =

Concepto de Merma
Bodega de Origen

Codigo Articulo

#8epa1 |CLAVOS FE 1"

U.Med Cantidad Proveedor
15 |CLASSIC H.K CO.LTDA



Guia de Traspaso entre Bodegas

En esta opcidn puede generar/consultar/modificar/eliminar una guia de traspaso entre bodegas,
para generar una guia debe digitar el numero de la guia o presionar la tecla “F10” para generar
una nueva guia automaticamente, luego se debe ingresar la fecha del traspaso, después ingresar la
bodega de origen y la bodega de destino, ademas de ingresar el responsable que solicita el
traspaso y también el responsable que emite el traspaso, para finalizar se ingresan los articulos
gue se veran afectados en este traspaso.

Compra de Mercaderia
e Compra de Mercaderia (NACIONAL)

En esta opcion puede registrar las compras de mercaderia, ademas de poder crear los
articulos que no existan en su maestro de articulos y también da la posibilidad de cambiar
los precios de venta de los articulos que esta ingresando sin necesidad de ir al maestro de
articulos a cambiarlos, para esto debe ingresar el proveedor o seleccionarlo de la lista,
luego debe elegir el tipo de documento (carpeta importacién — factura compra terceros —
factura de compra — factura de terceros — guia de proveedor), luego debe ingresar el
numero del documento, la fecha y fecha de recepcién, luego debe ingresar el neto de la
compray el IVA, el sistema le calculara el total, en caso de no estar correcto el sistema se
lo advertira, pero igual le dejara continuar con la compra, luego debera elegir uno de los
articulos del proveedor, si no existe y desea crearlo debe ingresar el cddigo de articuloy
lo puede crear directamente, le dara la opcidon del nombre largo y nombre corto, a la
bodega que le sera cargada la mercaderia, la cantidad comprada y varias opciones del
maestro de articulo, una vez terminado debe confirmar que registra el detalle, y volver a
realizar este paso hasta completar los articulos comprados.

e Proceso de Compra (NACIONAL)
En esta opcidon podrd procesar todas las compras de mercaderia registradas en la opcién
anterior (Compra de Mercaderia Nacional), para esto el sistema le preguntara si desea
procesar “todos los documentos” o “rango de fechas” (si selecciona este ultimo debera
ingresar el rango de fechas que se vera afectado), luego debera confirmar el proceso de
compras de mercaderia, aparecera una barra de progreso cuando esta se complete estara
listo el proceso de compra de mercaderia. (Si ingresa a esta opcidn y no tiene compras de
mercaderia el sistema le dird que no existen compras a actualizar).

e Registro de Importacion
e Proceso de Importacion
e Despacho a Sucursal desde Compra de Mercaderia

e Carpeta de Importacion
En esta opcidn estdn registradas todas las importaciones que genero hacia “carpeta de
importaciones”, acd podra consultarlas antes de generarlas al sistema, podra consultar el
detalle, ademas de las facturas que venian con la importacion, ademas de los gastos.



Libro de Compras

En esta opcidén podra registrar todos los documentos de compra de mercaderia realizadas a
proveedores, para esto debe ingresar el proveedor, o seleccionarlo de la lista de proveedores,
luego debe ingresar el tipo de documentos (ya sea esta factura de compra, nota de crédito, nota
de debito, factura compra terceros, etc.) luego debe ingresar el nimero del documento
seleccionado anteriormente

Guia de Despacho a Sucursal

En esta opcidn podremos generar/consultar/modificar/eliminar una guia de despacho a sucursal,
en donde se ingresan los articulos que van destinados a la sucursal, ademas esta opcidn permite
generar archivos para ser enviados a la sucursal y asi automatizar el proceso de recepcion de la
guia generada ya que se importa el archivo en la sucursal y no es necesario volver a digitar la guia
en la sucursal, para esto debe presionar “F10” para generar un nuevo nimero de guia, luego debe
ingresar la fecha de ingreso, y seleccionar la bodega de origen y la bodega de destino, luego debe
ingresar los productos y las cantidades que se bajaran en su stock y serdn aumentados en el stock
de la sucursal, con la tecla “F5” puede imprimir la guia y con la tecla “F7” puede generar los
archivos para posteriormente ser importados en la sucursal.
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Niamero Guia~sD.: 87878793 Despacho Masivo :
Fecha ingreso A5-85-20108

Bod. Origen Ad2 BODEGA B@2
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Recepciones
e Recepcion de Sucursal
En esta opcidn usted podra registrar/consultar/modificar/eliminar las guias que recibe de
una sucursal, aca usted puede digitar los productos que le son enviados o si desde la




sucursal se generaron los archivos aca podra agregar la informacidn a su sistema a través
de diskette, pendrive o por el directorio de importacion sin necesidad de volver a digitar lo
que fue digitado en la sucursal, para esto debe ingresar el numero de la guia o presionar la
tecla “F10” para generar un nuevo numero automaticamente, luego debe ingresar la fecha
de recepcién, ademas de la bodega de destino y la bodega de origen, luego debe ingresar
los articulos y las cantidades que le seran cargadas a su inventario desde la sucursal.

e Parte de Entrada a Bodega
En esta opcidn se registran todos los articulos que ingresan a una bodega especifica ya sea
por devolucién de cliente, importacion, devolucién demostraciones, compra de
mercaderia, para esto debe ingresar el numero de la devolucién, o presionar “F10” para
generar un nuevo numero automaticamente, luego debe ingresar la fecha de la entrada, y
debe ingresar el tipo de entrada (devolucidn clientes — importacién — devolucién
demostraciones — compra mercaderia), luego debe ingresar la bodega que se vera
afectada, luego debe ingresar el Rut del cliente/proveedor o buscarlo en la lista, luego
debe ingresar el tipo de documento, el numero y la fecha, luego debe ingresar los articulos
y la cantidad que entrara a bodega, una vez ingresado debe presionar “F3” para chequear
la mercaderia ingresada (en caso de que esta se hubiera vendido), luego debe presionar
“ESC” y confirmar la creacion de la entrada bodega.

Guia de Devolucion a Proveedor

En esta opcion podrd generar una guia de despacho por devolucién a proveedor, para poder
generarla primero debe ingresar el nUmero de la guia a generar o presionar la tecla “F10” para que
el sistema automaticamente le genere un nuevo numero, luego debe ingresar la fecha de
generacion de esta guia, seguido ingresar el Rut del proveedor o seleccionarlo en la lista y luego
seleccionar la bodega que se vera afectada con esta devolucion, y para finalizar debera ingresar los
articulos que serdn devueltos, una vez digitados todos los articulos tendra que presionar la tecla
“F5” para generar la Guia.
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Ordenes de Compra
e Orden de Compra

En esta opcidn puede generar una orden de compra de mercaderia, la cual va dirigida
hacia el proveedor, ademas de tener una vigencia, para esto, debe ingresar el numero de
la orden de compra nueva o presionar “F10” para que el sistema se lo genere
automaticamente, luego debe ingresar la fecha que se realiza la orden de compra, luego
ingresar la vigencia que tendra esta (el sistema por defecto da un mes de la fecha de
realizacion), luego debe ingresar el proveedor al que ira dirigida la orden de compra, y
ingresar los descuentos (hasta 4) que el proveedor aplica a su negocio, luego debe ingresar
los articulos que necesita comprar al proveedor.

e Plantilla de O/C por Proveedor
En esta opcidn podra crear una plantilla de orden de compra por proveedor, en donde
debe ingresar el nimero de la plantilla o presionar “F10” para que el sistema le genere
automaticamente este numero, luego debe ingresar o seleccionar un proveedor y agregar
una descripcidn a la plantilla que esta creando, luego de esto debe confirmar la grabacion
de la nueva plantilla, luego si vuelve a ingresar a la plantilla creada, en la parte inferior
aparecen varias opciones, si entra en la opcidn articulos, podra ingresar los articulos que
estaran asociados a la plantilla, una vez ingresados los articulos podra agruparlos con la
tecla “F3”, también podrd imprimirlo con “F5”, cambiar el orden con “F8” y buscar un
articulos especifico con “F9”.




e Solicitud de Reposicion
En esta opcidn procesa las solicitudes de reposicién, en donde solo se veran afectados los
articulos activos, en donde debera ingresar la fecha desde donde desea procesar, luego
debera confirmar el procesamiento de solicitud de reposicion.

Transformacion y Talleres
e Registro de transformacidn Directa

En esta opcidén podra registrar las transformaciones de mercaderia directa (estas son
transformaciones mas comunes que no se encuentran en la plantilla de transformacion),
para esto debe ingresar “S” (sale), o “E” (entra), luego debe ingresar el producto que
saldrd o entrara, luego deberd ingresar la cantidad que se vera afectada y en caso de
querer modificar el costo, podra hacerlo acd, una vez ingresados todas las
transformaciones, debe presionar 2 veces “ESC” para luego confirmar la grabacion de las
modificaciones, y si lo desea puede confirmar la impresién del registro en pantalla.

»» Registro de Transfomacion de Mercaderia <«

## Reg. : Fecha:

Bodega :
Li Tipo Cddigo ArticulosServicio U.Med Cantidad Costo U
A1 |Sale |BB2421 |ELASTICO BILLETES BLANCO 1.-2KG I |UNID 20 .00808 443 .25
IP]|Entra |887412 |[ELASTICO BILLETES C-/BLANCO 188G TEC |UNID. 1868.6888 191.688

e Registro de Trabajo Talleres

e Despacho a Talleres (EXTERNOS)
e Despachos a Talleres (INTERNOS)
e Recepcion desde Talleres

e Registro de Merma en Talleres

Despachos
e Orden de Despacho
En esta opcidn podra consultar las ordenes de despacho simplemente digitando o
buscando la nota de venta, luego el sistema ademas de mostrar los datos del cliente a
despachar, le pedira como mostrar los articulos de esta nota de venta, si ordenada por



ubicacién o ordenada por nota de venta, luego si se desea con la tecla “F5” se puede
imprimir esta orden de despacho.

Control de Despacho contra N/V
Control de Despacho contra Factura

Mentu “Informes”
Dentro de este menu encontramos las siguientes opciones:

Stock Minimo

items Bajo Stock Minimo por Bodega

En esta opcién obtendra un informe con los items que estén bajo el stock minimo de una
bodega especifica, para esto debe seleccionar si informa de acuerdo a seleccién siguiente,
o si informa solo items que han tenido movimiento entre fechas, luego debe seleccionar si
desea sacar la informacion a pantalla o impresora (en caso de haber seleccionado la
segunda opcidn debera ingresar el rango de fechas que desea consultar), luego debe
ingresar la bodega que desea consultar, (si selecciono la primera opcién debera
seleccionar el tipo de informe) y para finalizar debera confirmar la emisién del informe de
items bajo stock minimo.

items Bajo Stock Minimo (CONSOLIDADO)

En esta opcién podra obtener un informe con los items que estén bajo el stock minimo en
todas las bodegas, para esto debe seleccionar si desea sacar el informe a pantalla o
impresora, luego seleccionar el informe que desea sacar (rango — marca — familia — rubro —
proveedor — sub-familia — todos), y para finalizar debe confirmar la emision del informe de
items bajo stock minimo.

items sin Definicion Stock Minimo

En esta opcidn podra obtener un informe con todos los items que no tienen definiciéon de
stock minimo, para esto solo debe seleccionar si desea sacar la informacion a pantalla o
impresora, y luego confirmar la emisién del informe.

Inventarios

Inventario por Bodega

En esta opcidn podra generar un informe con los inventarios que tiene una bodega
especifica, para esto debera elegir si desea el informe en pantalla o en impresora, ahora
debera seleccionar la bodega que desea consultar y elegir el tipo de informe (rango,
marca, familia, rubro, proveedor, sub-familia, todos), luego elegir si se quieren los
articulos activo, inactivos o todos y también con que saldo (negativo o cero, solo negativo,



positivo o cero, solo positivo, todos), y también se necesita saber el tipo de saldo (en linea
o histérico); para finalizar debe confirmar la emision del informe.
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Inventario (CONSOLIDADO)

En esta opcidn podrd generar un informe con los inventarios consolidados que tiene una
bodega especifica, para esto deberd elegir si desea el informe en pantalla, disco o en
impresora, ahora debera seleccionar la bodega que desea consultar y elegir el tipo de
informe (rango, marca, familia, rubro, proveedor, sub-familia, todos), luego elegir si se
quieren los articulos activo, inactivos o todos y también con que saldo (negativo o cero,
solo negativo, positivo o cero, solo positivo, todos), ademas debe elegir el tipo de costo, si
este es reposicion o promedio, y también se necesita saber el tipo de saldo (en linea o
histérico); para finalizar debe confirmar la emisién del informe.

Inventario Valorizado x Bodega DETALLADO

En esta opcidn podra generar un informe detallado con los inventarios valorizados que
tiene una bodega especifica, para esto primeramente debera elegir si este informe lo
desea a pantalla, disco o impresora, luego seleccionar la bodega que desea consultar,
luego seleccionar el informe que quiere sacar (rango — marca — familia — rubro —
proveedor — sub-familia — todos), luego si desea los activos, inactivos o todos, que tengan
saldo negativo o cero, solo negativo, positivo o cero, solo positivo o todos; y con el costo
reposicion o promedio, ademas si el saldo es en linea o histdrico; y para finalizar debe
confirmar la emision del informe.

Inventario Valorizado x Bodega RESUMIDO
En esta opcidn podra generar un informe resumido con los inventarios valorizados que
tiene una bodega especifica, para esto primeramente debera elegir si este informe lo



desea a pantalla, disco o impresora, luego seleccionar la bodega que desea consultar,
luego seleccionar el informe que quiere sacar, si por marca, familia, rubro o sub-familia;
dependiendo de la opcidn que haya elegido deberd marcar con la tecla “F7” los item que
desea consultar, luego si desea los activos, inactivos o todos, que tengan saldo negativo o
cero, solo negativo, positivo o cero, solo positivo o todos; y con el costo reposicidon o
promedio; y para finalizar debe confirmar la emisién del informe.

Inventario Valorizado (CONSOLIDADO) DETALLADO

En esta opcion podra generar un informe detallado con los inventarios valorizados de
algunos o todos los articulos para todas las bodegas, para esto primeramente debera
elegir si este informe lo desea a pantalla, disco o impresora, luego seleccionar el informe
gue quiere sacar, si por marca, familia, rubro, sub-familia o todos; luego seleccionar el
alcance del informe (activos, inactivos, todos), que tengan saldo negativo o cero, solo
negativo, positivo o cero, solo positivo o todos; y con el costo reposicidon o promedio; y
seleccionar el tipo de saldo (en linea o histérico), para finalizar debe confirmar la emisién
del informe.

Inventario Valorizado (CONSOLIDADO) RESUMIDO

En esta opcidn podrd generar un informe resumido con los inventarios valorizados de
algunos articulos para todas las bodegas, para esto primeramente debera elegir si este
informe lo desea a pantalla, disco o impresora, luego seleccionar el informe que quiere
sacar, si por marca, familia, rubro o sub-familia, dependiendo de la opcién que alla
elegido, debe seleccionar los item que desee consultar con “F7”, luego seleccionar el
alcance del informe (activos, inactivos, todos), que tengan saldo negativo o cero, solo
negativo, positivo o cero, solo positivo o todos; y con el costo reposicidon o promedio, para
finalizar debe confirmar la emision del informe.

Kardex de Inventario

En esta opcidn podra consultar el Kardex de un articulo especifico, para esto debe ingresar
el articulo, adem3s de seleccionar la bodega que se desea consultar, luego se debe
responder donde se desea sacar el informe si a pantalla o a impresora, y ingresar el rango
de fechas a consultar, se confirma la emisién del informe, y aparecera todos los
movimientos de Kardex del rango de fechas seleccionado con la tecla “F5” podra imprimir
este informe.

Entradas y Salidas por Fecha/Bodega

En esta opcion podra generar un informe con todas las entradas y salidas de articulos,
para comenzar deberd elegir si el informe lo va a sacar a pantalla, disco o impresora, luego
deberd ingresar el rango de fechas que desea consultar, también deberd ingresar si desea
consultar una o todas las bodegas, también si desea el informe resumido o detallado y el
orden que desea el informe si este va a ser ordenado por fecha o por nombre del articulo,
para finalizar solo queda confirmar la emisidn del informe.



Registro de Tomas de Inventario

En esta opcidn podra generar un informe del registro de toma de inventario, en donde
debera seleccionar si lo desea sacar a pantalla o impresora, ahora deberd ingresar el rango
de fechas que desea consultar y debera confirmar la creacidn del informe, en este informe
podra ver los articulos que se ven afectados en el rango de fechas que ingreso
anteriormente, ademas podra ver el saldo anterior y el nuevo saldo.

items con Saldo Negativo o Cero por Bodega

En esta opcidn podra generar un informe con los articulos de una bodega especifica que
tengan saldo negativo o cero, para esto debe elegir una de las preguntas que le hard el
sistema (informa de acuerdo a seleccidn siguiente — informa solo items que han tenido
movimiento entre fechas), luego tendra que elegir si “informa solo items con saldo
negativo” o si “informa solo items con saldo negativo o cero”, luego tendrd que elegir si el
informe lo desea sacar a pantalla o impresora, después tendrd que elegir la bodega a
consultar y seleccionar el tipo de informe que desea (rango, marca, familia, rubro,
proveedor, sub-familia, todos) y para finalizar confirmar la emisién del informe.

items con Saldo Negativo (CONSOLIDADO)

En esta opcion podra generar un informe con los articulos con saldo negativo
(consolidado), para esto debe elegir si desea sacar este informe a pantalla o impresora y
luego seleccionar el informe que se desea sacar (rango, marca, familia, rubro, proveedor,
sub-familia, todos) y para finalizar confirmar la emisién del informe.

items sin toma de Inventario

En esta opcidn podra generar un informe de items sin toma de inventario, para empezar
debera seleccionar si el informe lo desea pantalla o impresora, después debera elegir la
bodega de la cual necesita la informacion y luego deberd ingresar desde que fecha desea
realizar la consulta, ademas tendra que seleccionar el tipo de informe que desea sacar
(rango, marca, familia, rubro, proveedor, sub-familia, todos) y para finalizar confirmar la
emision del informe.

Compra de Mercaderia

Compras por Proveedor

En esta opcidon podrd consultar las compras de mercaderias realizadas a uno o todos los
proveedores en un rango de fechas, para esto primero debe elegir si desea un solo
proveedor o todos, luego si desea el informe a pantalla o impresora, y para finalizar
ingresar el rango de fechas que quiere consultar, con esto le aparecera un informe
detallando la fecha de la compra, el numero de factura, la descripcion, los descuentos, etc.

Compras por Articulo
En esta opcidn podra consultar las compras de mercaderias realizadas en un rango de
fechas, pero las podra consultar por articulo, para esto debera elegir si desea consultar las



compras de todos los articulos, de un rango de articulos o de un articulo, luego si desea
sacar el informe a pantalla, disco o impresora; y para finalizar tendrd que ingresar el rango
de fechas que desea consultar, con esto le aparecera el informe donde le aparecera el
articulo, la fecha de compra, la cantidad, la factura y el costo.

Compras por Fecha (Detalle Mercaderia)

En esta opcidén podra consultar las compras de mercaderias realizadas en un rango de
fechas, pero , para esto debe seleccionar si desea sacar el informe a pantalla, disco o
impresora, luego debe ingresar el rango de fechas a consultar, después debe seleccionar el
tipo de informe que necesita, ya sea por rango, marca, familia, rubro, proveedor, sub-
familia o todos, luego si desea los articulos activos, inactivos o todos, debe confirmar la
emisién del informe.

Compras por Fecha de Recepcion (PARA PAGO)

En esta opcidn podra consultar las compras de mercaderias por fecha de recepcién ideal
para pago, para esto debera elegir si desea el informe a pantalla o impresora, luego
deberd ingresar el rango de fechas que desea consultar y para finalizar confirmar la
emision del informe.

Consulta de Compras por Proveedor

En esta opcidn podrd consultar todas las compras realizadas a un proveedor en especifico,
para esto debe seleccionar un proveedor y confirmar la emisién del informe, aparecera la
historia de todas las compras realizadas a ese proveedor.

Consumos

Consumos por Centros de Consumo

En esta opcidn podra obtener un informe con los consumos ordenados por centros de
consumo, empezando debe seleccionar hacia donde desea sacar el informe (pantalla,
disco o impresora), luego debe ingresar el rango de fechas que desea consultar, después
de esto debe elegir como desea que salga agrupado el informe (item, centro consumo o
por salida), con estos datos obtendra el informe de los consumos por centro de consumo.

Consumo por Vales de Consumo

En esta opcidn podra obtener un informe de los consumos por vales de consumo, para
esto debe ingresar el rango de fechas que desea hacer la consulta, luego con la tecla “F7”
seleccionar al menos un centro de consumo o con la tecla “F3” seleccionar todos los
centros de consumos, luego hacer lo mismo con las bodegas, luego presionar la tecla
“ENTER” y confirmar la generacidn de la consulta, apareceran todos los vales de consumo
realizados entre las fechas que especifico antes, puede cambiar el orden de estos
presionando la tecla “F8”, podra imprimirlo presionando “F5” o si desea mas detalles
puede pararse sobre un vale de consumo y presionar “F3” para ver el detalle de este,
detalle que también se puede imprimir con “F5”.



Consulta por Articulos

En esta opcidon podrd obtener un informe de los consumos por articulos, para esto debe
ingresar el rango de fechas que desea hacer la consulta, luego con la tecla “F7” seleccionar
al menos un centro de consumo o con la tecla “F3” seleccionar todos los centros de
consumos, luego hacer lo mismo con las bodegas, luego presionar la tecla “ENTER” y
confirmar la generacion de la consulta, apareceran todos los articulos que se han visto
afectados entre las fechas que especifico antes, puede cambiar el orden de estos
presionando la tecla “F8”, podra imprimirlo presionando “F5” o si desea mads detalles
puede pararse sobre un articulo y presionar “F3” para ver el detalle de este, detalle que
también se puede imprimir con “F5”, si no encuentra el articulo buscado puede buscarlo
con “F10” pardndose sobre la columna cédigo o descripcion y escribiendo el articulo en
cuestion.

Mermas

Mermas

En esta opcidn podra obtener un informe con las mermas, empezando debe seleccionar
hacia donde desea sacar el informe (pantalla, disco o impresora), luego debe ingresar el
rango de fechas que desea consultar, con estos datos obtendra el informe de mermas
realizados entre las fechas ingresadas anteriormente.

Consulta por Registro de Mermas

En esta opcidn podra obtener un informe con los registros de mermas, para esto debe
ingresar el rango de fechas que desea hacer la consulta, luego con la tecla “F7” seleccionar
al menos un concepto de merma o con la tecla “F3” seleccionar todos los conceptos de
merma, luego hacer lo mismo con las bodegas, luego presionar la tecla “ENTER” y
confirmar la generacion de la consulta, aparecerdn todas las mermas realizados entre las
fechas que especifico antes, puede cambiar el orden de estos presionando la tecla “F8”,
podra imprimirlo presionando “F5” o si desea mas detalles puede pararse sobre una
merma y presionar “F3” para ver el detalle de este, detalle que también se puede imprimir
con “F5”.

Consulta por Articulos

En esta opcién podra obtener un informe de las mermas por articulos, para esto debe
ingresar el rango de fechas que desea hacer la consulta, luego con la tecla “F7” seleccionar
al menos un tipo de merma o con la tecla “F3” seleccionar todos los tipos de mermas,
luego hacer lo mismo con las bodegas, luego presionar la tecla “ENTER” y confirmar la
generacion de la consulta, apareceran todos los articulos que se han visto afectados entre
las fechas que especifico antes, puede cambiar el orden de estos presionando la tecla
“F8”, podra imprimirlo presionando “F5” o si desea mas detalles puede pararse sobre un
articulo y presionar “F3” para ver el detalle de este, detalle que también se puede



imprimir con “F5”, si no encuentra el articulo buscado puede buscarlo con “F10”
pardndose sobre la columna cddigo o descripcién y escribiendo el articulo en cuestion.

Traspasos entre Bodegas

Resumen de Traspasos entre Bodegas

En esta opcidn podrd sacar un informe de los traspasos de mercaderia entre bodegas en
forma resumida, para esto debe elegir si desea sacar el informe a pantalla o impresora,
luego debe ingresar el rango de fechas que desea consultar, y para finalizar confirmar la
emision del informe de traspasos por articulo.

Consulta Traspasos x Guia Traspaso

En esta opcion podemos ver los traspasos realizados por guias de traspaso, para esto
debemos ingresar el rango de fechas que se desea consultar, luego seleccionar con la tecla
“F7” las bodegas que deseamos consultar, ademas de elegir si la bodega que desea
consultar es origen o destino, luego confirmamos con la tecla “ENTER”, con esto el
sistema nos muestra un resumen de las guias de traspaso que hubieran en el rango de
fechas que selecciono y en las bodegas que eligid, con la tecla “F8” puede cambiar el
orden de las guias de traspaso, en caso de ser muy extenso el informe con la tecla “F10”
puede buscar una guia de traspaso especifica, con la tecla “F5” puede imprimir este
informe y con la tecla “F7” puede generar un archivo que posteriormente podra abrir con
Excel; si quiere ver el detalle de los guias de traspaso, se debe parar sobre la guia que
quiere consultar y presionar la tecla “F3” y en caso de querer imprimir este detalle esto se
hace con la tecla “F5”.

Consulta Traspasos x Articulo

En esta opcién podemos ver los traspasos realizados por articulos, para esto debemos
ingresar el rango de fechas que se desea consultar, luego seleccionar con la tecla “F7” las
bodegas que deseamos consultar, ademas de elegir si la bodega que desea consultar es
origen o destino, luego confirmamos con la tecla “ENTER”, con esto el sistema nos
muestra un resumen de los articulos que hubieran en el rango de fechas que selecciono y
en las bodegas que eligid, con la tecla “F8” puede cambiar el orden de los articulos, en
caso de ser muy extenso el informe con la tecla “F10” puede buscar un articulo especifico,
con la tecla “F5” puede imprimir este informe y con la tecla “F7” puede generar un archivo
que posteriormente podra abrir con Excel; si quiere ver el detalle de los articulos, se debe
parar sobre el articulo que quiere consultar y presionar la tecla “F3” y en caso de querer
imprimir este detalle esto se hace con la tecla “F5”.

Libro de Compras

Libro de Compras
En esta opcidn podra obtener el libro de compra de un mes especifico, para esto debe
ingresar el afio y el mes a consultar, luego el sistema da la opcién de borrador, pre



impreso o salida, dependiendo de la opcidn que elija luego pregunta si lo quiere ordenado
por fecha o por numero interno, después obtendra el informe consultado.

Anexo del Libro de Compras x Cuenta

En esta opcidn podra obtener un anexo al libro de compras ordenado por cuenta, para
esto debe seleccionar si este informe lo desea sacar a pantalla o impresora, para luego
ingresar el afio y mes a consultar, después de esto debera confirmar la emision del
informe anexo.

Libro de Compras con base Imponible

En esta opcidn podrd obtener el libro de compras con base imponible, para esto debe
ingresar el afio y mes que desea consultar, luego responder al sistema si lo desea como
borrador o pre impreso, luego responder si lo desea sacar por pantalla, impresora o salida;
y para finalizar si lo imprime en hoja de carro angosto (si o no).

Consulta de Documentos Compra x Cuenta

En esta opcidn podra consultar los documentos de compra por cuentas, para esto deberd
seleccionar el orden que desea para la consulta (por fecha de emisién de documento o por
periodo contable del documento), luego tendra que ingresar el rango de fechas que desea
hacer la consulta, ahora con la tecla “F7” seleccionar a lo menos una cuenta del libro de
compras o con “F3” seleccionarlas todas, confirmamos con “ENTER” y le confirmamos al
sistema la emisidn del informe anexo, aparecerdn las cuentas que se ven afectadas en las
fechas que ingreso antes estas cuentas de pueden cambiar el orden con “F8” y también
puede imprimirlo con “F5” seleccionando si lo desea en pantalla, disco o impresora.

Centralizacion Contable

En esta opcidn podra obtener una centralizacidon contable, para esto deberd ingresar el
afio y mes que desea consultar, y confirmarle al sistema la generacion de la centralizacidn,
apareceran todas las centralizaciones realizadas en el mes ingresado anteriormente, con la
tecla “F5” podra imprimir esta consulta la cual puede salir a pantalla, disco o impresora.

Despacho y Recepciones Sucursales

Resumen de Despachos a Sucursales

En esta opcidn podra obtener un resumen de los despachos a sucursales, para esto debera
elegir si el informe lo desea a talla o impresora, luego ingresar el rango de fechas que
desea consultar y confirmarle al sistema la emision del informe.

Consulta Despachos x Guia

En esta opcidn podra consultar los despachos realizados por guia de despacho, para esto
deberad ingresar el rango de fecha que desea consultar, luego con la tecla “F7” seleccionar
a lo menos una sucursal o con “F3” seleccionar todas las sucursales, presionar la tecla
“ENTER” y confirmarle al sistema la generacidn de la consulta; apareceran todos los



despachos a sucursal realizados entre las fechas que ingreso anteriormente, puede
cambiar el orden con “F8”, puede imprimir esta consulta con “F5” o puede ver el detalle
de un despacho cualquiera parandose sobre uno y presionando “F3”, este detalle también
puede imprimirse con “F5”.

Consulta Despachos x Articulos

En esta opcidn podra consultar los despachos realizados por articulos, para esto deberd
ingresar el rango de fechas que desea consultar, luego con la tecla “F7” seleccionar a lo
menos una sucursal o con “F3” seleccionar todas las sucursales, presionar “ENTER” y
confirmarle al sistema la generacién de la consulta; aparecerdn todos los articulos que se
han visto afectados entre las fechas que ingreso anteriormente, con la tecla “F8” puede
cambiar el orden de los articulos, en caso de ser muy extenso el informe con la tecla “F10”
puede buscar un articulo especifico, con la tecla “F5” puede imprimir este informe y con la
tecla “F7” puede generar un archivo que posteriormente podra abrir con Excel; si quiere
ver el detalle de los articulos, se debe parar sobre el articulo que quiere consultar y
presionar la tecla “F3” y en caso de querer imprimir este detalle esto se hace con la tecla
“F5”.

Consulta Recepciones x Guia

En esta opcidn podrd consultar las recepciones realizadas por guia de despacho, para esto
deberd ingresar el rango de fecha que desea consultar, luego con la tecla “F7” seleccionar
a lo menos una sucursal o con “F3” seleccionar todas las sucursales, presionar la tecla
“ENTER” y confirmarle al sistema la generacién de la consulta; aparecerdn todas las
recepciones realizadas entre las fechas que ingreso anteriormente, puede cambiar el
orden con “F8”, puede imprimir esta consulta con “F5” o puede ver el detalle de una
recepcion cualquiera pardndose sobre uno y presionando “F3”, este detalle también
puede imprimirse con “F5”.

Consulta Recepciones x Articulos

En esta opcidn podra consultar las recepciones realizadas por articulos, para esto debera
ingresar el rango de fechas que desea consultar, luego con la tecla “F7” seleccionar a lo
menos una sucursal o con “F3” seleccionar todas las sucursales, presionar “ENTER” y
confirmarle al sistema la generacidén de la consulta; apareceran todos los articulos que se
han visto afectados entre las fechas que ingreso anteriormente, con la tecla “F8” puede
cambiar el orden de los articulos, en caso de ser muy extenso el informe con la tecla “F10”
puede buscar un articulo especifico, con la tecla “F5” puede imprimir este informe y con la
tecla “F7” puede generar un archivo que posteriormente podra abrir con Excel; si quiere
ver el detalle de los articulos, se debe parar sobre el articulo que quiere consultar y
presionar la tecla “F3” y en caso de querer imprimir este detalle esto se hace con la tecla
“F5”.

Consulta Despachos a Sucursales



En esta opcion podra consultar los despachos a sucursales, para esto debera ingresar el
rango de fecha que desea consultar, luego elegir si el informe se quiere por rango, marca,
familia, rubro, proveedor, sub-familia o todos, después con la tecla “F7” seleccionar a lo
menos una sucursal o con “F3” seleccionar todas las sucursales, presionar la tecla “ENTER”
y confirmarle al sistema la generacidn de la consulta; apareceran todos los despachos a
sucursal realizados entre las fechas que ingreso anteriormente, puede cambiar el orden
con “F8”, puede imprimir esta consulta con “F5” o puede buscar un archivo especifico con
“F10”.

Consulta Mercaderia sin Despacho a Sucursal

En esta opcidn puede consultar la mercaderia que no ha tenido despacho a sucursales,
para esto debe ingresar el rango de fechas que desea consultar, luego debe contestar al
sistema “con cantidad de despacho menor o igual a”, luego debe elegir si con stock o sin
stock, después debe elegir el informe que mas le acomode (rango — marca — familia —
rubro — proveedor — sub-familia — todos), luego debe seleccionar a los menos una sucursal
con la tecla “F7” o seleccionarlas todas con “F3”, una vez seleccionadas las sucursales
debe apretar “ENTER” y debe confirmar la generacién de la consulta, obtendra el informe
en pantalla, en el cual con las tecla “F10” puede buscar un cddigo especifico, con “F8”
puede cambiar el orden, y con “F5” puede imprimir el informe.

Informes de Reposicion

Costos de Reposicion

En esta opcidn podra generar un informe de costo de reposicidn, para esto debera elegir si
el informe lo desea a pantalla disco o impresora, luego debe seleccionar un tipo de
informe (rango, marca, familia, rubro, proveedor, sub-familia, todos), después debe
seleccionar el alcance del informe (activos, inactivos, todos), luego seleccionar los saldos
(negativos o cero, solo negativos, positivos o cero, solo positivos, todos), y para finalizar
debe confirmar la emisién del informe.

Propuesta Compra de Mercaderia
Dias de Stock por Proveedor

Maestra de Proveedor

En esta opcidn podrd obtener la maestra de productos por proveedor, para esto debe
seleccionar un proveedor, luego elegir si desea la maestra con costos o sin costos, después
elegir si solo muestra los activos, inactivos o todos y obtendra la maestra de articulos del
proveedor, puede cambiar el orden de los articulos con la tecla “F8” y también puede
imprimir la maestra con “F5”.



Talleres
e Cartola por Rango de Fechas
En esta opcidn podra consultar las cartolas de talleres por un rango de fechas especifico,
para esto debemos elegir si queremos todos los talleres o solo uno, después elegir si el
informe lo queremos sacar a pantalla o impresora, luego se elige el rango de fechas que se
desea consultar y con esto obtendremos el informe consultado.

¢ Informe a Trasformaciones

Menu “Archivos”
Dentro de este menu encontramos las siguientes opciones:

Articulos
e Maestro de Articulos
En esta opcion estan todas las opciones referentes a articulos desde crear un articulo con
todos sus parametros, asignarle un proveedor, una familia, sub-familia, rubro, hasta tener
los costos, hacer consultas, asignarle cddigo de barra, etc.
Para informacion mds detallada acerca del maestro de articulos, consultar manual
“Maestro de Articul os”

e Rubros
En esta opcidn podra administrar (crear/modificar/eliminar) los rubros de sus articulos,
con esto se busca tener mas categorizado los articulos y asi obtener informes mas

completos de ser requeridos.
» Administracion de Rubros «

Codigo

Descripc.

e Familias
En esta opcidn podra administrar (crear/modificar/eliminar) las familias de sus articulos,
con esto se busca tener mas categorizado los articulos y asi obtener informes mas
completos de ser requeridos.

y» Administracion de Familias de Articulos «

Cédigo 873

Descripc.: CALZADO

e Sub-Familias



En esta opcidn podra administrar (crear/modificar/eliminar) las sub-familias de sus
articulos, con esto se busca tener mas categorizado los articulos y asi obtener informes

mas completos de ser requeridos.
» Administracion de SubFamilias de Articulos <«

Familia @73 CALZADO
Cod.SubF.: 861
Descripc.: BOTA

e Marcas
En esta opcidn podra administrar (crear/modificar/eliminar) las marcas de sus articulos,
con esto se busca tener mas categorizado los articulos y asi obtener informes mas
completos de ser requeridos.
» Administracion de Marcas «
Codigo
Descripc.

e Tallas
En esta opcidn podrd crear las tallas de sus articulos que lo requieran, para asi tener mas
categorizado los articulos y obtener informes mas completos de ser requeridos.

Administracion de Tallas «

A3
y|

e Colores
En esta opcidn podra crear los colores de sus articulos que lo requieran, para asi tener mas

categorizado los articulos y obtener informes mas completos de ser requeridos.
» Administracion de Colores «

Aa3

NEGRO

Maestro de Proveedores

En esta opcidn podra crear proveedores, en donde se digitan los datos del proveedor tales como
Rut, nombre, nombre de fantasia, direcciéon, fonos, email, etc. Ademas también se pueden
ingresar los descuentos que este proveedor realiza (hasta 4 descuentos); y ademas en esta opcién
podra modificar los datos de un proveedor existente o eliminarlo.
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Centros de Consumo
En esta opcidn podra administrar (crear/modificar/eliminar) centros de consumo

» Administracion de Centros de Consumo «

A86
BODEGA CENTRAL

Codigo
Mombre

Mermas
En esta opcidn podra administrar (crear/modificar/eliminar) los conceptos de mermas

¥» Administracion de Conceptos de Mermas «

Aa1
PRODUCTO CON FALLA

Codigo

Mombhre

Bodegas
e Bodegas
En esta opcidn podra crear bodegas, ingresando los datos de esta bodega (nombre,
direccion, teléfono, etc.).
Atencion: una vez creada la bodega esta se procesa como nueva bodega al dia que se creo,
si necesita tener una bodega con fecha anterior al dia que la crea debe cambiar la fecha de
su equipo y posteriormente crear la bodega.



» Administracion de Bodegas «

Codigo 5 ]5 ¥4

Mombre BODEGA BBA2

Direccidn

Comuna SANTIAGO Ciudad SANTIAGO
Fono<s>» Fax

Sala Utas

e Ubicacion de Articulos por Bodega
En esta opcidon podra registrar las coordenadas tridimensionales de la ubicacién del
articulo en la bodega, para esto selecciona una bodega y le ingresa las coordenadas
(pasillo - seccién - nivel), para finalizar confirmar la grabacién de los cambios.
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» Administracion de Ubhicacion de Articulos «

Bodega : B@5 BODEGA B85

Cod.Largo Descripcidn Ubicacidn
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Browse Maestro de Articulos
Esta opcién muestra el maestro de articulos como si fuera una lista, pero solo muestra el cédigo, la
descripcién y la descripcidn abreviada, los cuales pueden ser modificados desde aqui mismo.
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Browse Ampliado Maestro de Articulos

Esta opcién muestra el maestro de articulos como si fuera una lista, pero solo muestra el cédigo, el
rubro, la descripcién, el costo unitario, descuentos 1, 2, 3y 4 y el costo neto, los cuales pueden ser
modificados desde aqui mismo, simplemente parandose sobre el precio que se desee modificary
ingresar los nuevos montos.
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Sucursales

En esta opcidn se puede crear las sucursales (en caso que lo hubiera), para asi tener un mejor
manejo de las ventas por sucursales, ademas teniendo sucursales creadas puede realizar
importacidn y exportaciones segln lo que necesite (documentos, precios, traspasos, etc.)

» Administracidn de Sucursales «

Codigo aaz

Momhre SUCURSAL <@A2>

Rut 22.222.222-2

Direccidn: PEMDIEWTE

Comuna SANTIAGOD Ciudad : SANTIAGO
Fonof<s> 15]5]5]0]

e-mail infol@checksoft.cl

Lis.Prec.: 881 SUCURSALES
Precio 1

Precio 2

Precio 3

Precio 4

Pre .Metos




Cuentas Libro de Compras

En esta opcidn podra administrar (crear/modificar/eliminar) cuentas de egreso para su libro de

compra.

Administracion de Cuentas de Egresos «

Codigo ARBBBBBBBBA1
Mombhre MERCADERIA
Merc .HAC 81

Merc.IMP.: 5i

Centros de Costo

En esta opcidn podra administrar (crear/modificar/eliminar) una definiciéon de centros de costos.

Administracion de Centros de Costo «

ADMINI
ADMINISTRACION

Codigo
Mombhre

Servicios Externos/Internos
En esta opcidn podra administrar (crear/modificar/eliminar) un servicio externo

Gastos de Importaciones
En esta opcidn Podra administrar (crear/modificar/eliminar) una definicion de gastos de
importaciones

» Administracion de Gastos Importaciones «

Cadigo A8H2688

Nombre AGENTE DE ADUAMNA

7

Menu “Utilitarios”

Dentro de este menu encontramos las siguientes opciones:

Inicia toma de Inventario

Hay que estar muy seguro de usar esta opcidn ya que esta dejara los stock en cero, para la bodega

seleccionada y los articulos a los cuales desea hacer toma de inventario.



#mx ATENCION »xx

Al ejecutar ésta opcidn el sistema generara un registro con los
i = =

stocks existentes en éste momento. la fecha de éste proceso se

considerara como fecha de inicio de toma de inventario de forma

de gque cuando —luego de ingresar los inventarios reales—,. usted
procese la actualizacidn de inventario, el sistema recopile
todos los movimientos de inventario posteriores a ésta fecha vy
recalcule los stocks de la bodega procesada.

Presione cualguier tecla...

Para esto debe seleccionar la bodega con la cual desea trabajar, luego debe confirmar el inicio de
toma de inventario para la bodega seleccionada, deberd esperar una momento para que el
sistema traspase los tedricos hacia la toma de inventario nueva.

wlraspasando Tedricos a Toma de Inventariow

—mﬁffﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁm

Luego debe seleccionar los articulos que desea tengan tomas de inventario (se puede seleccionar
uno a uno, por grupo, por bloque, todos, etc.), para generar la toma una vez seleccionados los
articulos debe presionar “F10”

»wGenerando RHegistro de Toma de Inventario««

mﬁﬁﬁ%ﬁéﬁfﬁ{ﬁgﬁ;W/WgﬁNW»W

Después de esto ya podrad ingresar los stock reales por las distintas opciones que posee el sistema,
ojo debe recordar el numero de toma de inventario que realizo, en caso de trabajar con varias
tomas de inventario.

»x3x PROCES(0 REALIZADO CON EXITO e
Se generﬁ Toma de Inventario No.BB@BAA21

anote éste nimero para el proceso de ingreso de inventario
Presione cualguier tecla...

Para ver todo el proceso de toma de inventario con mds detalles (inicio de toma de inventario,
captura de datos, actualizacion de saldos,i nf or me , etc.) s e recomienda ¢
de inventario”
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Formulario de Toma de Inventario

En esta opcion obtendra el formulario de todos los articulos que selecciono realizar toma de
inventario, ordenado por cddigo o por nombre (segln como mas le acomode), este formulario
puede ser impreso, para asi utilizarlo en la contabilizacién de los articulos en toma de inventario,
para esto debe seleccionar si desea el formulario ordenado por cddigo o por nombre, luego
seleccionar si desea solo los articulos activos, los inactivos o todos, para finalizar debe confirmar la
emision del informe y seleccionar el puerto de impresion.

Ingreso de Toma de Inventario

En esta opcidn aparecen todos los articulos que selecciono para toma de inventario, pero acd esta
la posibilidad de ir ingresando los inventarios reales para ese articulo; ademas desde aca se
pueden capturar todos los vales de toma de inventario que se han ingresado desde los puntos de
ventas habilitados para realizar este trabajo, para esto debe seleccionar una toma de inventario
gue se encuentre abierta, luego seleccionar si desea ver la toma de inventario ordenada por
cadigo, por cédigo largo o por nombre, obtendra la informacién en pantalla de la toma de
inventario, posicionandose en la columna inventario real, podrd ingresar el stock real del articulo,
con la tecla “F10” puede buscar un articulo especifico, para finalizar una vez ingresados los
inventarios reales debe presionar “ESC” y confirmar la grabacion de las modificaciones.

B Inventario - 8| x|
HECKSOFT Siztema de Inventarios U1A.7_.5h 18-83 2011
Mouvimientos Informes Archivos Utilitarios

» Ingreso de Toma Inventario «
HEARAE2 1 Fecha - 18-03-2011 Hora : 11:49
B81 SALA DE UENTAS Pendiente

Ho. Toma
Bodega

Ordenado x Cddigo Ordenado x C._.Largo Ordenado x Nomhre

Articulo U.Med. Inv. Real

TA PLASTICA ESTRELLA PONPON

¥ 288CC DESECH-PLASTICO 7 ONZ X25%

35 288CC ARGOS DOBLE PARED BARB-CENICI
HA3246 28ACC ARGOS DOBLE PARED TAZ

Ha3254 288CC ARGOS DOBLE PARED L.T. GROUP
aa3274 288CC ARGOS DOBLE PARED H.POTTER
H84381 288CC DESECH-PLUMAVIT 6 ONZ K25
a187a3 (FH> IMP.266 ML BASSIMET

B i

Ezsc=Fin F3i=Genera Fi=Imprime F7=Uales F?=Lee




Actualizacion de Saldos

Una vez finalizado el ingreso de inventarios reales, se debe ejecutar esta opcidn para actualizar los

saldos de los articulos con los nuevos stock ingresados, si no se ejecuta esta opcién la toma de

inventario seguird pendiente, para esto debe seleccionar la toma de inventario que esté pendiente

y confirmar la actualizacién de saldos.

Atencion: se recomienda antes de usar esta opcion hacer ordenamiento de archivo de los items

“Registro dedegi Kardedé , St ®c ks Tpamra BRleed d ghav’e,n t“aH @ aod’ e ry
de Tomas de I nventario”

Informe de Diferenciales

En esta opcidon podra ver el informe de diferenciales de una toma de inventario, para esto debe
seleccionar una toma de inventario, esto le mostrara los articulos de la toma de inventario elegida,
en la parte baja se pueden ver los totales del tedrico reposicion v/s real reposicién y tedrico
promedio v/s real promedio, ademas si se para sobre un articulo y presiona la tecla “F2” podra ver
un cuadro con los totales inventariados de ese articulo en especifico, también puede imprimirlo
con “F5”, y puede exportarlo con “F7” lo que generaria un archivo que se puede abrir con Excel,
para que lo pueda manipular a su antojo, con la tecla “F10” puede buscar un articulo en especifico
en caso de ser demasiado extenso dicho informe.

EA Inventario - D_zﬂ

HECKSOFT Sistema de Inventarios U1A.9.5h 240852018
» Informe diferencias de Toma de Inventario «
HEABEH2A Fecha - 1%-01-20018 Hora : 17:56
B88 SEBA Actualizada

Articulo U.Med. Inv. Tedr. Inv. Real

SET DE MODA
SET DE MODA
SET DE BELLEZA CINTILLO TREMNZAS LMY |UNI .
SET DE BELLEZA PCABELLO PRETY ANGEL UWMX |UNI.
SET DE PINCHES PRETTY ANGELS LMK |UNI .
SET NIROS
SET DE PATRULLA
BpA?214 |AUTO PATRULLA FRICCION CASONIDO LME |UNI .

UELAS

UELAS

AR9214 — 4895862000213 >—
Proveedor - WELLMAX .
Familia : SET NINOS
SubFamilia = SET DE PATRULLA

Tedrico Repos.<$>: Real Repos.{%»:
Tedrico Prome.{$)>: Real Prome.<{5%>:

Esc=Fin FZ=Total Fila FS5=Imprime F7=Exporta FiB=Busca




Ajustes de Inventario
En esta opcidn podrd ingresar las diferencias en su inventario, para esto debe ingresar el numero
del ajuste, digitar la fecha y la bodega que se vera afectada con el ajuste, luego con la tecla “INS”
agregamos un articulo al cual queremos ajustarle el inventario (ojo, solamente se ingresa la
diferencia sea mayor o menor), una vez ingresados todos los ajustes presiona la tecla “ESC” y
confirme el ajuste, quedando asi registrados los ajustes en su inventario y para la bodega que
eligid.

» Ajuste de Inventario «

Nimero #PEBAA3A
Fecha 188526018
Bodega BB2 BODEGA 862

Diferencia
Descripcidn (+/=D

AaaRA1 CLAUOS FE 1"
515151515 ) CLAUOS FE 2"
(515151510 o CLAUOS FE 6"

Recalculo de Saldos de Inventario

Esta opcidn recalcula los saldos de inventario de todos los articulos y todas las bodegas que tenga
creados, en caso de tener problemas con estos, es recomendable antes de usar esta opcidn hacer
ordenamiento de archivos de los items “Registro de Kardex” y “Registro de Stocks por Bodega”



A Inventario - D_zﬂ

HECKSOFT Sistema de Inventarios U1A.2.5h 14852018
Movimientos es Archivos Utilitarios Fin

//////////% T

#xx ATENCION 2ex

Al ejecutar ésta opcidn, regenerard los stocks fisicos
de todas las bodegas asociadas a su Sucursal.
. A 5
Se recomienda -antes de ejecutar éste proceso—, reordenar los

archivos [Registro de Hardex] v [Registro de Stocks por Bodegal
ademas de RESPALDAR LOS DATOS DEL SISTEMA.

Presione cualgquier tecla...

Despacho a Sucursal (MASIVO)

Esta opcién permite enviar una misma guias de despacho a varias sucursales evitando enviar las
guias una a una, para esto debe ingresar el numero de despacho o presionar la tecla “F10” para
que el sistema automdaticamente le genere el numero, luego debe seleccionar las sucursales a las
que iran las guias luego debe ingresar la fecha de ingreso y digitar la guia inicial, dependiendo de la
cantidad de sucursales que valla la guia aumentara el numero de la guia final, luego debe
seleccionar la bodega de origen, para asi poder ingresar los articulos que se despacharan a las
sucursales seleccionadas, esta puede imprimirla presionando “F5”.
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» Despacho a Sucursal «
Nimero Despch.: B0AAEB03 Fecha ingreso : B5-85-2818
Guia Inicial : AAEAEA45 Guia Final : AAPABA46
Bod. Origen : A2 BODEGA BAB2

Cantidad Precio
Descripcidn aaz2 g2

a2 46 CORRECTOR EN_FRASCO BIC RAPID

#18871 LUCES HAUIDENAS MALLA-156 LUCES 5818 I
18444 MANTEL ARGOS 137 H 274 PLATEADO

aaAA1 5 SACAPUNTA PLAS.EISEN 187 DOBLE ISOFIT

Ultima G-D
Cantidad

Reconstruye Registro de Kardex

Esta opcidn reconstruye el registro de Kardex en caso de tener problemas con este, se debe digitar

desde que fecha se desea reconstruir el registro, en caso de no digitar una fecha este se

reconstruye desde que se empez6 a trabajar con este.
» Estado del Proceso «

TRASPASO ENTRE BODEGAS 51515150 5 P 18-18-28082

Recalculo de Costo Promedio Ponderado

Esta opcidn regenera los costos promedio de todos los articulos administrados por el sistema, en
caso de tener problemas con ellos; se debe digitar el afio y mes el cual recalcular.

Se recomienda antes de usar esta opcidn

usar

a



A Inventario - D_zﬂ
HECKSOFT Sistema de Inventarios U1A.2.5h 14852018
Movimientos Informes Archivos Utilitarios Fin

W ////;W//;////////;W//W 1.Inicia Toma de Inventario

=xxx TMPORTANTE »ex

Al ejecutar ésta opcidn, regenerard los Costos Promedio
de todas los Articulos administrados por el Sistema.
Es recomendabhle —antes de ejecutar este proceso—,

ejecutar el proceso de

Reconstruccidn de Registro de Kardex

ademas de RESPALDAR LOS DATOS DEL SISTEMA.

Presione cualgquier tecla...

Registros de Piezas

En esta opcién puede mantener un registro de las piezas, para esto debe ingresar el nimero de
registro de pieza, o presionar “F10” para que el sistema se lo genere automaticamente, luego debe
ingresar la fecha con la que quedara registrado la pieza, luego debe ingresar el(los) articulo(s),
puede agregarle detalle a las piezas presionando la tecla “F3”, y puede imprimirlo presionando la
tecla “F5”, presionar “ESC” hasta que le pregunte: graba registro de piezas en pantalla, confirmelo
con un si.




A Inventario - D_zﬂ
CHECKSOFT Sistema de Inventarios U1A.92.5h 148520018
#f Reg. : Fecha:

Lin Codigo Articulo Peso Piezas

g P@8583 |[TABLA DE PICAR 491 188.5 i@

A9l |@E3892 |QUALITY 9 HIERBAS SHAMPOO ACONDICIOMADOR 1@8.1 3

APl |@A8583 |TABLA DE PICAR 491 18.8 ?

A02 |AB3092 |QUALITY 9 HIERBAS SHAMPOO ACONDICIONMADOR 36.3 5

A02 |AB3092 |QUALITY 9 HIERBAS SHAMPOO ACONDICIONMADOR 3.8 2

AA2 |@AB8583 |TABLA DE PICAR 491 9.7 i

AA3 |@AB8583 |TABLA DE PICAR 491 9.7 i

A4 |AB8583 |TABLA DE PICAR 491 5.5 i

wir.checksoft.cl

] A#9-8389847

Esc=Fin Ins=Agrega Supr=Borra Fi=Detalle FS=Imprime
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